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งำนท่ีต้อง
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ท่ีอยู่ใน
ระหว่ำง
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จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ี
จัดท ำ

คู่มือแล้ว
เสร็จ
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จ ำนวน
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บริกำร
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จ ำนวน
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ปฏิบัติตำม
พ.ร.บ.ฯ

ปัญหำ
อุปสรรค

ท่ีพบ

ข้อ
เสนอ
แนะ

106 10 96 1.การขอต่ออายุ ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอนหรือ
เคล่ือนย้ายอาคาร ทต.ศาลายา

- - - - - -

2.การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคล่ือนย้ายอาคาร
ตามมาตรา 32 ทต.ศาลายา

- - - - - -

3.การขอเปล่ียนผู้ควบคุมงาน ทต.ศาลายา - - - - - -
4.การขอเลขท่ีบ้าน ทต.ศาลายา 1 - - - - -
5.การขอเลขท่ีบ้าน กรณีทะเบียนบ้านช่ัวคราว ทต.ศาลายา - - - - - -
6.การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 ทต.ศาลายา 4 - - - - -
7.การขออนุญาตเคล่ือนย้ายอาคาร ทต.ศาลายา - - - - - -
8.การขออนุญาตดัดแปลง หรือ ใช้ท่ีจอดท่ีกลับรถ และทางเข้า-
ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 33 ทต.ศาลายา

- - - - - -

9.การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 ทต.ศาลายา - - - - - -
10.การขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารตามมาตรา 33 ทต.ศาลายา - - - - - -

11.การขออนุญาตร้ือถอนอาคารตามมาตรา 22 ทต.ศาลายา - - - - - -

แบบรำยงำนกำรด ำเนินงำนตำมพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำของทำงรำชกำร พ.ศ.2558
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

เทศบำลต ำบลศำลำยำ  อ ำเภอพุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม



จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ีต้อง

จัดท ำ
คู่มือตำม 
พ.ร.บ.ฯ
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จ ำนวน
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จ ำนวน
คร้ังท่ี
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-ชำชน
ขอรับ
บริกำร

จ ำนวนกำร
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ค ำขอ
บริกำรของ
ท้ังสองฝ่ำย

จ ำนวน
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ควำม
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ปฏิบัติตำม
พ.ร.บ.ฯ

ปัญหำ
อุปสรรค

ท่ีพบ

ข้อ
เสนอ
แนะ

แบบรำยงำนกำรด ำเนินงำนตำมพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำของทำงรำชกำร พ.ศ.2558
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

เทศบำลต ำบลศำลำยำ  อ ำเภอพุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม

12.การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ ทต.ศาลายา - - - - - -
13.การแจ้งขุดดิน ทต.ศาลายา - - - - - -
14.การเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ ทต.ศาลายา - - - - - -
15.การแจ้งถมดิน ทต.ศาลายา - - - - - -
16.การแจ้งร้ือถอนบ้านหรือบ้านถูกท าลาย ทต.ศาลายา - - - - - -
17.การแจ้งร้ือถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ ทต.ศาลายา - - - - - -
18.การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ทต.ศาลายา - - - - - -
19.การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานจ าหน่ายอาหารหรือ
สถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร ทต.ศาลายา

- - - - - -

20.การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทาง
สาธารณะทต.ศาลายา

- - - - - -

21.การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ ทต.ศาลายา

- - - - - -

22.การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัด
มูลฝอยติดเช้ือ ทต.ศาลายา

- - - - - -



จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ีต้อง

จัดท ำ
คู่มือตำม 
พ.ร.บ.ฯ

จ ำนวนคู่มือ
ท่ีอยู่ใน
ระหว่ำง

ด ำเนินกำร

จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ี
จัดท ำ

คู่มือแล้ว
เสร็จ

ช่ือกระบวนงำนท่ีให้บริกำร

จ ำนวน
คร้ังท่ี
ประ-

-ชำชน
ขอรับ
บริกำร

จ ำนวนกำร
บันทึกรับ

ค ำขอ
บริกำรของ
ท้ังสองฝ่ำย

จ ำนวน
กำร

แจ้งเหตุ
แห่ง
ควำม
ล่ำช้ำ

จ ำนวน
เร่ือง

ร้องเรียน
เก่ียวกับ

ปฏิบัติตำม
พ.ร.บ.ฯ

ปัญหำ
อุปสรรค

ท่ีพบ

ข้อ
เสนอ
แนะ

แบบรำยงำนกำรด ำเนินงำนตำมพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำของทำงรำชกำร พ.ศ.2558
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

เทศบำลต ำบลศำลำยำ  อ ำเภอพุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม

23.การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัด
มูลฝอยท่ัวไป ทต.ศาลายา

- - - - - -

24.การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดส่ิง
ปฏิกูล ทต.ศาลายา

- - - - - -

25.การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท าการเก็บและขน
ขยะมูลฝอยท่ัวไป ทต.ศาลายา

- - - - - -

26.การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท าการเก็บและขนส่ิง
ปฏิกูล ทต.ศาลายา

- - - - - -

27.การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท าการเก็บและขนส่ิง
ปฏิกูล ทต.ศาลายา

- - - - - -

28.การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ทต.ศาลายา - - - - - -
29.การขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ี
สะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร ทต.ศาลายา

10 - - - - -

30.การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ ทต.
ศาลายา

- - - - - -



จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ีต้อง

จัดท ำ
คู่มือตำม 
พ.ร.บ.ฯ

จ ำนวนคู่มือ
ท่ีอยู่ใน
ระหว่ำง

ด ำเนินกำร

จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ี
จัดท ำ

คู่มือแล้ว
เสร็จ

ช่ือกระบวนงำนท่ีให้บริกำร

จ ำนวน
คร้ังท่ี
ประ-

-ชำชน
ขอรับ
บริกำร

จ ำนวนกำร
บันทึกรับ

ค ำขอ
บริกำรของ
ท้ังสองฝ่ำย

จ ำนวน
กำร

แจ้งเหตุ
แห่ง
ควำม
ล่ำช้ำ

จ ำนวน
เร่ือง

ร้องเรียน
เก่ียวกับ

ปฏิบัติตำม
พ.ร.บ.ฯ

ปัญหำ
อุปสรรค

ท่ีพบ

ข้อ
เสนอ
แนะ

แบบรำยงำนกำรด ำเนินงำนตำมพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำของทำงรำชกำร พ.ศ.2558
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

เทศบำลต ำบลศำลำยำ  อ ำเภอพุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม

31.การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ
ทต.ศาลายา

5 - - - - -

32.การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
ทต.ศาลายา

15 - - - - -

33.การขออนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดส่ิงปฏิกูล ทต.ศาลายา - - - - - -
34.การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนขยะมูล
ฝอยท่ัวไป ทต.ศาลายา

- - - - - -

35.การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนส่ิง
ปฏิกูล ทต.ศาลายา

- - - - - -

36.การขอรับหนังสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานท่ีจ าหน่าย อาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีไม่เกิน 200 ตารางเมตร ทต.
ศาลายา

4 - - - - -

37.การขอใบอนุญาตประกอบกิจการตลาด ทต.ศาลายา - - - - - -
38.การขอใบอนุญาตการจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ
ทต.ศาลายา

- - - - - -



จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ีต้อง

จัดท ำ
คู่มือตำม 
พ.ร.บ.ฯ

จ ำนวนคู่มือ
ท่ีอยู่ใน
ระหว่ำง

ด ำเนินกำร

จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ี
จัดท ำ

คู่มือแล้ว
เสร็จ

ช่ือกระบวนงำนท่ีให้บริกำร

จ ำนวน
คร้ังท่ี
ประ-

-ชำชน
ขอรับ
บริกำร

จ ำนวนกำร
บันทึกรับ

ค ำขอ
บริกำรของ
ท้ังสองฝ่ำย

จ ำนวน
กำร

แจ้งเหตุ
แห่ง
ควำม
ล่ำช้ำ

จ ำนวน
เร่ือง

ร้องเรียน
เก่ียวกับ

ปฏิบัติตำม
พ.ร.บ.ฯ

ปัญหำ
อุปสรรค

ท่ีพบ

ข้อ
เสนอ
แนะ

แบบรำยงำนกำรด ำเนินงำนตำมพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำของทำงรำชกำร พ.ศ.2558
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

เทศบำลต ำบลศำลำยำ  อ ำเภอพุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม

39.การขอใบอนุญาตสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสม
อาหาร ทต.ศาลายา

- - - - - -

40.หลักเกณฑ์ วิธีการเง่ือนไข ในการขอและออกใบอนุญาต และ
หนังสือรับรองการแจ้ง ทต.ศาลายา

- - - - - -

41.การขอใบอนุญาตควบคุมการเล้ียงสัตว์ หรือปล่อยสัตว์ ทต.ศาลายา - - - - - -
42.การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์
 พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา ทต.ศาลายา

2 - - - - -

43.การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์
 พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน 
(ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด) บริษัทจ ากัด
และบริษัทมหาชนจ ากัดท่ีประกอบพาณิชย์กิจชนิดท่ีกฎหมาย
ก าหนดให้ต้องจดทะเบียน ทต.ศาลายา

- - - - - -



จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ีต้อง

จัดท ำ
คู่มือตำม 
พ.ร.บ.ฯ

จ ำนวนคู่มือ
ท่ีอยู่ใน
ระหว่ำง

ด ำเนินกำร

จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ี
จัดท ำ

คู่มือแล้ว
เสร็จ

ช่ือกระบวนงำนท่ีให้บริกำร

จ ำนวน
คร้ังท่ี
ประ-

-ชำชน
ขอรับ
บริกำร

จ ำนวนกำร
บันทึกรับ

ค ำขอ
บริกำรของ
ท้ังสองฝ่ำย

จ ำนวน
กำร

แจ้งเหตุ
แห่ง
ควำม
ล่ำช้ำ

จ ำนวน
เร่ือง

ร้องเรียน
เก่ียวกับ

ปฏิบัติตำม
พ.ร.บ.ฯ

ปัญหำ
อุปสรรค

ท่ีพบ

ข้อ
เสนอ
แนะ

แบบรำยงำนกำรด ำเนินงำนตำมพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำของทำงรำชกำร พ.ศ.2558
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

เทศบำลต ำบลศำลำยำ  อ ำเภอพุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม

44.การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์
 พ.ศ.2499 กรณีผู้ท่ีขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญคณะ
บุคคลและกิจการร่วมค้า ทต.ศาลายา

- - - - - -

45.การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน
เป็นบุคคลธรรมดา ทต.ศาลายา

- - - - - -

46.การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน
เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า ทต.ศาลายา

- - - - - -

47.การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชย์กิจ) ตาม พ.ร.บ.
 ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคล
ธรรมดา ทต.ศาลายา

1 - - - - -



จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ีต้อง

จัดท ำ
คู่มือตำม 
พ.ร.บ.ฯ

จ ำนวนคู่มือ
ท่ีอยู่ใน
ระหว่ำง

ด ำเนินกำร

จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ี
จัดท ำ

คู่มือแล้ว
เสร็จ

ช่ือกระบวนงำนท่ีให้บริกำร

จ ำนวน
คร้ังท่ี
ประ-

-ชำชน
ขอรับ
บริกำร

จ ำนวนกำร
บันทึกรับ

ค ำขอ
บริกำรของ
ท้ังสองฝ่ำย

จ ำนวน
กำร

แจ้งเหตุ
แห่ง
ควำม
ล่ำช้ำ

จ ำนวน
เร่ือง

ร้องเรียน
เก่ียวกับ

ปฏิบัติตำม
พ.ร.บ.ฯ

ปัญหำ
อุปสรรค

ท่ีพบ

ข้อ
เสนอ
แนะ

แบบรำยงำนกำรด ำเนินงำนตำมพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำของทำงรำชกำร พ.ศ.2558
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

เทศบำลต ำบลศำลำยำ  อ ำเภอพุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม

48.การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชย์กิจ) ตาม พ.ร.บ.
 ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้าง
หุ้นส่วนสามัญคณะบุคคล และกิจการร่วมค้า ทต.ศาลายา

- - - - - -

49.การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษา
สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ทต.ศาลายา

- - - - - -

50.การรับช าระภาษีป้าย ทต.ศาลายา 2 - - - - -
51.การรับช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี ทต.ศาลายา 2 - - - - -
52.การโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือ ใบปลิว
ในท่ีสาธารณะ ทต.ศาลายา

- - - - - -

53.การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร ทต.ศาลายา 25 - - - - -
54.การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณีแก้ไข
รายการสัญชาติ ทต.ศาลายา

- - - - - -

55.การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร ทต.ศาลายา 17 - - - - -
56.การแก้ไขรายการบ้าน กรณีมีรายการบ้านผิดไปจาก
ข้อเท็จจริงหรือบ้านเลขท่ีซ้ ากัน ทต.ศาลายา

30 - - - - -



จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ีต้อง

จัดท ำ
คู่มือตำม 
พ.ร.บ.ฯ

จ ำนวนคู่มือ
ท่ีอยู่ใน
ระหว่ำง

ด ำเนินกำร

จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ี
จัดท ำ

คู่มือแล้ว
เสร็จ

ช่ือกระบวนงำนท่ีให้บริกำร

จ ำนวน
คร้ังท่ี
ประ-

-ชำชน
ขอรับ
บริกำร

จ ำนวนกำร
บันทึกรับ

ค ำขอ
บริกำรของ
ท้ังสองฝ่ำย

จ ำนวน
กำร

แจ้งเหตุ
แห่ง
ควำม
ล่ำช้ำ

จ ำนวน
เร่ือง

ร้องเรียน
เก่ียวกับ

ปฏิบัติตำม
พ.ร.บ.ฯ

ปัญหำ
อุปสรรค

ท่ีพบ

ข้อ
เสนอ
แนะ

แบบรำยงำนกำรด ำเนินงำนตำมพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำของทำงรำชกำร พ.ศ.2558
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

เทศบำลต ำบลศำลำยำ  อ ำเภอพุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม

57.การขอปรับปรุงรายการ กรณีบุคคลซ่ึงไม่มีสัญชาติไทย/บุคคล
ท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียนเคยมีช่ืออยู่ในทะเบียนประวัติ แต่ถูก
จ าหน่ายรายการออกจากทะเบียนประวัติและฐานข้อมูลทะเบียน
ราษฎร ทต.ศาลายา

- - - - - -

58.การขอปรับปรุงรายการ กรณีไม่ปรากฎรายการบุคคลซ่ึงไม่มี
สัญชาติไทยในข้อมูลทะเบียนราษฎร ทต.ศาลายา

- - - - - -

59.การเปิดระบบกรณีไม่ปรากฎรายการบุคคลท่ีไม่มีสถานะใน
ทะเบียนในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร ทต.ศาลายา

- - - - - -

60.การขอหนังสือรับรองการเกิดตามมาตรา 20/1 ทต.ศาลายา - - - - - -
61.การจ าหน่ายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านกรณี
คนสัญชาติไทยหรือคนต่างด้าวท่ีมีใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว
ตายในประเทศ ทต.ศาลายา

- - - - - -

62.การจ าหน่ายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านกรณี
มีช่ือและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านมากกว่า 1 แห่ง ทต.ศาลายา

- - - - - -



จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ีต้อง

จัดท ำ
คู่มือตำม 
พ.ร.บ.ฯ

จ ำนวนคู่มือ
ท่ีอยู่ใน
ระหว่ำง

ด ำเนินกำร

จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ี
จัดท ำ

คู่มือแล้ว
เสร็จ

ช่ือกระบวนงำนท่ีให้บริกำร

จ ำนวน
คร้ังท่ี
ประ-

-ชำชน
ขอรับ
บริกำร

จ ำนวนกำร
บันทึกรับ

ค ำขอ
บริกำรของ
ท้ังสองฝ่ำย

จ ำนวน
กำร

แจ้งเหตุ
แห่ง
ควำม
ล่ำช้ำ

จ ำนวน
เร่ือง

ร้องเรียน
เก่ียวกับ

ปฏิบัติตำม
พ.ร.บ.ฯ

ปัญหำ
อุปสรรค

ท่ีพบ

ข้อ
เสนอ
แนะ

แบบรำยงำนกำรด ำเนินงำนตำมพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำของทำงรำชกำร พ.ศ.2558
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

เทศบำลต ำบลศำลำยำ  อ ำเภอพุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม

63.การจ าหน่ายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านเม่ือ
ปรากฎว่าบุคคลในทะเบียนบ้านได้ตายไปแล้ว แต่ไม่ได้จ าหน่ายช่ือ
และรายการบุคคล ทต.ศาลายา

- - - - - -

64.การจ าหน่ายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านเม่ือ
ปรากฎว่าบุคคลในทะเบียนบ้านได้ตายไปแล้ว แต่ไม่ได้จ าหน่ายช่ือ
และรายการบุคคล ทต.ศาลายา

- - - - - -

65.การจ าหน่ายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านเม่ือมี
ค าส่ังศาลให้ผู้ใด เป็นคนสาบสูญ ทต.ศาลายา

- - - - - -

66.การจ าหน่ายช่ือสกุล ทต.ศาลายา - - - - - -
67.การตรวจ คัด และรับรองเอกสารทะเบียนราษฎรกรณีเอกสาร
ต้นฉบับหรือเอกสารหลักฐานท่ีเก็บต้นฉบับเอกสารจดทะเบียน 
ทต.ศาลายา

- - - - - -

68.การตรวจ คัดและรับรองเอกสารทะเบียนราษฎร ทต.ศาลายา 101 - - - - -
69.การเปล่ียนช่ือนามสกุลด้วยเหตุผลอ่ืน ทต.ศาลายา - - - - - -
70.การเปล่ียนช่ือสกุล โดยการร่วมใช้ช่ือสกุล ทต.ศาลายา - - - - - -



จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ีต้อง

จัดท ำ
คู่มือตำม 
พ.ร.บ.ฯ

จ ำนวนคู่มือ
ท่ีอยู่ใน
ระหว่ำง

ด ำเนินกำร

จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ี
จัดท ำ

คู่มือแล้ว
เสร็จ

ช่ือกระบวนงำนท่ีให้บริกำร

จ ำนวน
คร้ังท่ี
ประ-

-ชำชน
ขอรับ
บริกำร

จ ำนวนกำร
บันทึกรับ

ค ำขอ
บริกำรของ
ท้ังสองฝ่ำย

จ ำนวน
กำร

แจ้งเหตุ
แห่ง
ควำม
ล่ำช้ำ

จ ำนวน
เร่ือง

ร้องเรียน
เก่ียวกับ

ปฏิบัติตำม
พ.ร.บ.ฯ

ปัญหำ
อุปสรรค

ท่ีพบ

ข้อ
เสนอ
แนะ

แบบรำยงำนกำรด ำเนินงำนตำมพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำของทำงรำชกำร พ.ศ.2558
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

เทศบำลต ำบลศำลำยำ  อ ำเภอพุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม

71.การเปล่ียนช่ือสกุลโดยการสมรส กรณีคู่สมรสประสงค์จะใช้ช่ือ
สกุลของอีกฝ่ายหน่ึงหรือใช้ช่ือสกุลเดิมของตน ทต.ศาลายา

- - - - - -

72.การเปล่ียนช่ือสกุลเม่ือการสมรสส้ินสุดลง ทต.ศาลายา - - - - - -
73.การพิสูจน์สถานการณ์เกิด และสัญชาติ กรณีเด็กท่ีถูกทอดท้ิง
เด็กเร่ร่อน หรือเด็กท่ีไม่ปรากฎบุพการีหรือบุพการีทอดท้ิง ทต.
ศาลายา

- - - - - -

74.การเพ่ิมช่ือ กรณีการใช้สูติบัตรใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ หรือ 
ทะเบียนบ้านแบบเดิม ทต.ศาลายา

- - - - - -

75.การเพ่ิมช่ือ กรณีคนซ่ึงไม่มีสัญชาติไทยท่ีได้รับการผ่อนผันให้
อยู่อาศัยในราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษเฉพาะราย ตามกฎหมาย
ว่าด้วยคนเข้าเมืองหรือกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ ทต.ศาลายา

- - - - - -

76.การเพ่ิมช่ือ กรณีคนไม่มีสัญชาติไทยท่ีได้รับอนุญาตให้มีถ่ินท่ี
อยู่ในประเทศไทย เป็นถาวรขอเพ่ิมช่ือในทะเบียนบ้าน ทต.ศาลายา

- - - - - -



จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ีต้อง

จัดท ำ
คู่มือตำม 
พ.ร.บ.ฯ

จ ำนวนคู่มือ
ท่ีอยู่ใน
ระหว่ำง

ด ำเนินกำร

จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ี
จัดท ำ

คู่มือแล้ว
เสร็จ

ช่ือกระบวนงำนท่ีให้บริกำร

จ ำนวน
คร้ังท่ี
ประ-

-ชำชน
ขอรับ
บริกำร

จ ำนวนกำร
บันทึกรับ

ค ำขอ
บริกำรของ
ท้ังสองฝ่ำย

จ ำนวน
กำร

แจ้งเหตุ
แห่ง
ควำม
ล่ำช้ำ

จ ำนวน
เร่ือง

ร้องเรียน
เก่ียวกับ

ปฏิบัติตำม
พ.ร.บ.ฯ

ปัญหำ
อุปสรรค

ท่ีพบ

ข้อ
เสนอ
แนะ

แบบรำยงำนกำรด ำเนินงำนตำมพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำของทำงรำชกำร พ.ศ.2558
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

เทศบำลต ำบลศำลำยำ  อ ำเภอพุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม

77.การเพ่ิมช่ือ กรณีคนต่างด้าวท่ีมีหนังสือเดินทางเข้าในประเทศ
ไทยซ่ึงระยะเวลาการอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทยยังไม่ส้ินสุด มี
ความประสงค์ขอเพ่ิมช่ือในทะเบียนบ้าน ท.ร. 13 ทต.ศาลายา

- - - - - -

78.การเพ่ิมช่ือ กรณีคนท่ีมีสัญชาติไทยโดยการเกิด โดยมีบิดาหรือ
มารดาคนใดคนหน่ึง หรือบิดาและมารดาเป็นผู้ไม่มีสัญชาติไทย 
หรือบุคคลท่ีได้สัญชาติไทยโดยมีค าพิพากษาหรือค าส่ังของศาลโดย
ถึงท่ีสุด ทต.ศาลายา

- - - - - -

79.การเพ่ิมช่ือ กรณีคนท่ีไม่มีสัญชาติไทยต่อมาได้รับสัญชาติไทย
ตามกฎหมาย ทต.ศาลายา

- - - - - -

80.การเพ่ิมช่ือ กรณีคนสัญชาติไทยท่ีเกิดในต่างประเทศโดยมี
หลักฐานการเกิด ทต.ศาลายา

- - - - - -

81.การเพ่ิมกรณีบุคคลท่ีถูกจ าหน่ายช่ือและรายการบุคคลใน
ทะเบียนบ้าน เน่ืองจากมีช่ือ และรายการโดยมิชอบหรือโดยทุจริต 
ทต.ศาลายา

- - - - - -



จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ีต้อง

จัดท ำ
คู่มือตำม 
พ.ร.บ.ฯ

จ ำนวนคู่มือ
ท่ีอยู่ใน
ระหว่ำง

ด ำเนินกำร

จ ำนวน
กระบวน
งำนท่ี
จัดท ำ

คู่มือแล้ว
เสร็จ

ช่ือกระบวนงำนท่ีให้บริกำร

จ ำนวน
คร้ังท่ี
ประ-

-ชำชน
ขอรับ
บริกำร

จ ำนวนกำร
บันทึกรับ

ค ำขอ
บริกำรของ
ท้ังสองฝ่ำย

จ ำนวน
กำร

แจ้งเหตุ
แห่ง
ควำม
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แบบรำยงำนกำรด ำเนินงำนตำมพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำของทำงรำชกำร พ.ศ.2558
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เทศบำลต ำบลศำลำยำ  อ ำเภอพุทธมณฑล  จังหวัดนครปฐม

82.การเพ่ิมช่ือ กรณีบุคคลอ้างว่า เป็นคนมีสัญชาติไทยขอเพ่ิมช่ือ
ในทะเบียนบ้านโดยไม่มีหลักฐานมาแสดง ทต.ศาลายา

- - - - - -

83.การรับแจ้งการเกิด กรณีเกิดในบ้าน และเกิดนอกบ้าน ทต.ศาลายา - - - - - -
84การรับแจ้งการเกิด กรณีเด็กในสภาพแรกเกิด หรือ เด็กไร้
เดียงสาถูกทอดท้ิง ทต.ศาลายา

- - - - - -

85.การรับแจ้งการเกิดเกินก าหนด ทต.ศาลายา - - - - - -
86.การรับแจ้งการตาย กรณีตายในบ้าน และตายนอกบ้าน ทต.ศาลายา15 - - - - -
87.การรับแจ้งการตาย กรณีไม่ทราบว่าผู้ตายเป็นใคร ทต.ศาลายา - - - - - -
88.การรับแจ้งการตาย กรณีสงสัยว่าตายด้วยโรคติดต่ออันตราย
หรือตายผิดธรรมชาติ ทต.ศาลายา

- - - - - -

89.การรับแจ้งการตาย กรณีส านักทะเบียนอ่ืน ทต.ศาลายา - - - - - -
90.การรับแจ้งการตายเกินก าหนด ทต.ศาลายา - - - - - -
91.การรับแจ้งการตายเกินก าหนดกรณีส านักทะเบียนอ่ืน ทต.
ศาลายา

- - - - - -

92.การรับแจ้งการเปล่ียนแปลงการจัดการศพ ทต.ศาลายา - - - - - -
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กำร

แจ้งเหตุ
แห่ง
ควำม
ล่ำช้ำ

จ ำนวน
เร่ือง
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เก่ียวกับ
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พ.ร.บ.ฯ
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93.การรับแจ้งการย้ายกลับเข้าท่ีเดิม ทต.ศาลายา - - - - - -
94.การรับแจ้งการย้ายเข้า+ย้ายปลายทาง ทต.ศาลายา 55 - - - - -
95.การรับแจ้งการย้ายท่ีอยู่ของคนท่ีออกไปจากบ้านเป็นเวลานาน
และไม่รู้ว่าไปอยู่ท่ีใด ทต.ศาลายา

- - - - - -

96.การรับแจ้งการย้ายปลายทาง ทต.ศาลายา - - - - - -
97.การรับแจ้งการย้ายออก ทต.ศาลายา 25 - - - - -
98.การรับแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง ทต.ศาลายา - - - - - -
99.การรับแจ้งการย้ายออกแล้ว แต่ใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่สูญหาย
หรือช ารุดก่อนแจ้งย้ายเข้า ทต.ศาลายา

- - - - - -

100.การรับแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าในเขตส านักทะเบียน
เดียวกัน ทต.ศาลายา

- - - - - -

101.หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข ในการขอและออกใบอนุญาต
และหนังสือรับรองการแจ้ง

- - - - - -

102.การขอใบควบคุมกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ - - - - - -
103.เกณฑ์การลดหย่อนท่ีดินไม่ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องท่ี - - - - - -






